Handreichung zum Umgang mit

Nachlassen”

Einleitung

ie Sorge unserer Gemeinschaft fiir einen

Mitbruder/eine Mitschwester schlief3t ei-
nen sorgsamen und bewahrenden Umgang
mit seinem Nachlass ein. Dazu kommt, dass
Nachlisse als Quelle fiir die Ordensgeschich-
te von grofRer Bedeutung sind.
In der Praxis sind in der Regel die Hausobe-
ren/oberinnen verantwortlich fiir die Siche-
rung und Abwicklung einer Hinterlassen-
schaft (sie kénnen aber — ohne damit ihre
Verantwortung abzugeben —diese Aufgabe an
andere Mitbriider/Mitschwestern delegie-
ren). Diejenigen, die sich dabei vor der Auf-
gabe sehen, den Nachlass eines/einer ver-
storbenen Mitbruders/Mitschwester zu sich-
ten und fur die Ablieferung an das zusténdi-
ge Archiv (z. B. Provinzarchiv) vorzuberei-
ten, stehen oft vor schwierigen, aber auch
wichtigen Entscheidungen — denn alles, was
entsorgt worden ist, ist damit endgiiltig ver-
loren.
Grundsitzlich miissen alle Entscheidungen
in Zusammenhang mit einem Nachlass (so-
wohl vor Ort als auch im Archiv der Provinz)
zwischen zwei entgegengesetzten Anliegen
getroffen werden: einerseits besteht die Ver-
pflichtung, wesentliche Dokumente tiber das
Leben jedes Mitbruders/jeder Mitschwester
und seinen/ihren Beitrag zu unserer Ge-
meinschaft zu bewahren, und andererseits
gibt es die Notwendigkeit, auch kiinftig noch
{iber ausreichende Archivkapazititen fiir al-
le Mitglieder unserer Gemeinschaft zu ver-
fiigen. Im Rahmen von zeitlichen Beschrin-
kungen und Transportiiberlegungen sollen
die Hausoberen vor allem der ersten der bei-

185

den Uberlegungen folgen. Eine zweite Sich-
tung im Archiv selbst wird die Gewichtung
zurechtriicken.
Erinnerungsstiicke usw. diirfen Mitbrii-
dern/Mitschwestern, Familienangehérigen
usw. erst dann zur Verfiigung gestellt wer-
den, wenn der gesamte Nachlass gesichtet
und das Material, welches in das Archiv ge-
hort, gesichert worden ist.
Schlief3lich besteht auch die Moglichkeit, in
Absprache mit dem Archiv einen Teil des zu-
kiinftigen Nachlasses bereits bei Lebzeiten
im Archiv zu deponieren (,Vorlass®); mit der
Ubergabe unterliegt dieses Material vollstan-
dig und endgtiltig der Verfiigung des Archivs.
Ziel dieser Handreichung! ist es, eine Hilfe fiir
den sachgerechten Umgang mit all jenen Ma-
terialien zu bieten, die sich in den Zimmern
der verstorbenen Mitbriider/Mitschwestern
finden. Wenn Zweifel bestehen, ob das eine
oder andere Stiick aufbewahrt werden soll,
wird dringend darum gebeten, sich an das zu-
standige Archiv zu wenden. Folgende Prinzi-
pien sollen besonders beachtet werden:
¢ Aufbewahrte Aufzeichnungen sollen ein-
malig, verwendbar und niitzlich sein;
& Alter und/oder Seltenheit steigern im All-
gemeinen den Wert von Aufzeichnungen;
¢ im Leben der einzelnen Mitbriider/Mit-
schwestern wird unsere Ordensgemein-
schaft real und konkret; daher sind Auf-
zeichnungen iiber ihr Leben in der Ge-
meinschaft im Allgemeinen wertvoller als
solche {iber ihr personliches Leben;
¢ des Weiteren sind aber auch Aufzeichnun-
gen {iber die charakteristischen Arbeiten
und Interessen eines/einer Einzelnen zu
beriicksichtigen.
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Richtlinien

Korrespondenz

1. Von grifdtem Wert ist jede Korrespondenz
mit dem Provinzialat, vor allem, wenn sie
sich auf Verwaltungs-, Rechts- oder Fi-
nanzangelegenheiten bezieht. Allgemeine
Briefe und Rundschreiben konnen davon
ausgenommen werden.

2. Personliche Korrespondenz mit anderen
Mitbriidern/Mitschwestern ist aufzube-
wahren, vor allem ausfiihrliche Serien mit
bestimmten Einzelpersonen.

3. Personliche Korrespondenz mit Auswérti-
den ist aufzubewahren. Auch hier kommt
ganzen Serien mit bestimmten Personen
gegeniiber Einzelbriefen eine besondere
Bedeutung zu. Beildufige Notizen, Weih-
nachtskarten etc. konnen ggf. ausge-
schieden werden.

4, Nicht in den Nachlass gehort das im Zu-
sammenhang mit einer amtlichen Tatig-
keit des/der Verstorbenen entstandene
Schriftgut (auch wenn es unter seiner per-
sonlichen Anschrift lauft) — allenfalls vor-
handene derartige Schriftstiicke sind dem
aktuellen Amtsinhaber (Nachfolger) zu
tibergeben. Ein Nachlass ist auch unter
diesem Gesichtspunkt durchzusehen.

Rechtsdokumente

Dokumente wie Testamente, Vertrdge,
Rechtsanspriiche, Besitzurkunden etc. sind
aufzubewahren, Kopien kénnen ausgeschie-
den werden, wenn das Original vorhanden ist.
Nicht zuvergessen: Nach Erledigung der not-
wendigen Rechtsgeschifte sind die entspre-
chenden Dokumente wie Totenschein etc. an
das Provinzialat (bzw. eine andere zustindi-
ge Stelle) zu iibermitteln!

Personliche Aufzeichnungen

1. Von besonderem Wert sind zusammenfas-
sende Lebensladufe, Originalgeliibde, auto-
biographische Berichte, Denkschriften
und Nachrufe.

2. Diplome, Auszeichnungen und Zeugnisse
sind ebenfalls aufzubewahren.

Finanzielle Aufzeichnungen

Zu priifen ist, ob Aufzeichnungen tber fi-
nanzielle Angelegenheiten vorhanden sind,
die der/die verstorbene Mitbruder/Mit-
schwester von Amts wegen gefithrt hat — die-
se sind dem aktuellen Amtsinhaber (Nach-
folger) zu tibergeben. Des Weiteren sind alle
Schriftstiicke aufzubewahren, die Rechte
oder Verpflichtungen beinhalten—je nach In-
halt sind sie dem/der Hausoberen, dem/der
Provinzokonomen/in etc. zu tibergeben.

Vortrdge, Predigten, Ansprachen

und Ahnliches

1. Von grifRerem Wert sind Schriften, die sich
auf charakteristische Arbeiten beziehen, die
bereits strukturiert sind und personliche
Erfahrungen widerspiegeln, biographische
Hinweise enthalten oder sich auf wichtige
Ereignisse der Gemeinschaft beziehen.

2. Falls das rhetorische Material sehr um-
fangreich ist, kann eine reprdsentative
Auswahl getroffen werden.

Tagebticher und Notizen

1. (Geistliche) Tagebiicher, private Aufzeich-
nungen und Notizen, vor allem, wenn sie
(prinzipiell) lesbar und (aus dem Zu-
sammenhang) verstindlich sind, liefern
wesentliche biographische Einsichten
und sind daher aufzubewahren.

2. Unleserliche oder aus anderen Griinden
nicht zu erschliefende/nicht verstandli-
che Notizen und Aufzeichnungen kénnen
ausgeschieden werden.

Publikationen und unverdftentlichte

Manuskripte

1. Von grofitem Wert sind veroffentlichte
Werke. Dissertationen und Diplomarbei-
ten werden als Publikationen betrachtet.

2. Vollstandige, nicht veroffentlichte Manu-
skripte/Typoskripte sind aufzubewahren,




vor allem, wenn sie einen Aspekt der Kom-
munititsgeschichte oder -angelegenhei-
ten widerspiegeln. Unleserliche, unvoll-
stindige oder nichtssagende Schriftstiicke
konnen ausgeschieden werden.

3. Literarische Schriften wie Dichtungen,
Theaterstiicke etc. sind aufzubewahren,
falls sie leshar, vollstindig und/oder ein-
zigartig sind.

Photographien, Diapositive

Bilder aus dem Leben nach dem Eintritt in
den Orden sind vorzuziehen, obwohl auch ei-
nige Bilder aus der Familie und aus dem Le-
ben vor dem Eintritt aufzubewahren sind.

Audiovisuelles Material

1. Audio- bzw. Videokassetten, welche bio-
graphische Informationen enthalten, per-
sonliche Erfahrungen widerspiegeln oder
sich auf Geschichte oder Angelegenheiten
der Ordensgemeinschaft beziehen, sind
aufzubewahren.

2. Alle nicht klar beschrifteten bzw. in ande-
rer Weise gekennzeichneten Stiicke kon-
nen ausgeschieden werden.

Presseausschnitte

Presseausschnitte, die sich auf die charakte-
ristischen Arbeiten und Interessen eines Mit-
bruders/einer Mitschwester, auf sein/ihr bio-
graphisches Profil oder auf die Geschichte
oder Angelegenheiten der Gemeinschaft be-
ziehen, sind aufzubewahren. Ausschnitte mit
Angaben der Quellen sowie Anmerkungen
sind zu bevorzugen. Sammlungen mit Aus-
schnitten von nur allgemeinem Interesse
kinnen ausgeschieden werden.

Charakteristische Arbeiten und Interessen

1. Das Kriterium daftir, ob Unterlagen aufbe-
wahrt werden, liegt darin, ob die Arbeit(en)
im Leben des/der Verstorbenen eine be-
sondere Rolle gespielt hat/haben bzw. all-
gemein bekannt und anerkannt war(en).

. Eigene schopferische Arbeiten wie Parti-
turen und Musikaufnahmen, Bilder und

Skulpturen, Kunsthandwerk, Medienpro-
duktion etc. sind aufzubewahren.

Sammlungen und Erinnerungsstiicke

1. Material dieser Art ist in den meisten Fallen
auszuscheiden. Einige sorgfiltig ausge-
wihlte Gegenstinde eindeutig historischer
Bedeutung oder starker Symbolkraft fiir die
Einzelperson konnen aufbewahrt werden.

. Sammlungen, die der/die verstorbene Mit-
bruder/Mitschwester angelegt hat, miis-
sen, um aufbewahrt zu werden, eindeutig
biographischen, historischen, kunsthisto-
rischen, kulturellen oder wissenschaft-
lichen Wert haben.

Computerdateien

Zu beachten ist, dass Korrespondenz, Vortra-
ge, Predigten, Ansprachen, unveriffentlichte
Werke usw. in Form von Computerdateien vor-
handen sein konnen. Daher ist erstens eine
Durchsicht der gespeicherten Daten (auf der
Festplatte, auf CDRom, Disketten usw.) vor-
zunehmen, entsprechend den oben ausge-
fithrten Richtlinien. Zweitens ist abzuklaren,
ob die von einem Mitbruder/ einer Mitschwes-
ter verwendeten Programme von der EDV des
Archivs verarbeitet werden kiénnen - fiir den
Fall, dass dies maoglich ist, kann das entspre-
chende Material als Datei an das Archiv iiber-
geben werden; fiir den Fall, dass dies nicht
moglich ist, ist vor Ort ein Ausdruck anzufer-
tigen und dieser an das Archiv zu senden.

* Leicht iiberarbeitete Version der mit Wirkung vom 1.
April 2004 fir den Bereich der Norddeutschen, der
Oberdeutschen, der Osterreichischen und der Schwei-
zer Provinz SJ in Kraft gesetzten ,Handreichung zum
Umgang mit Nachldssen®, erarbeitet von den SJ-Ar-
chivaren der Zentraleuropdischen Assistenz.

Diese Handreichung versteht sich auch als Beitrag
zur Umsetzung der ,Anordnung tiber die Sicherung
und Nutzung der Archive der Ordensinstitute, Sa-
kularinstitute und Gesellschaften des gottgeweih-
ten Lebens in der Katholischen Kirche der Bundes-
republik Deutschland vom 26. Juni 1990%, in: Or-

dens-Korrespondenz 42 (2001) 352-354.




